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duplikatéw e-legitymacji i Swiadectw szkolnych

w Zespole Szkol Sportowych w Siemianowicach Slaskich

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 poz. 750,854).

- Rozporzqdzenie Ministra Idukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow (Dz. U. z 2023 poz. 1120).
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2023.2111).

I Postanowienia ogélne

1.

mLegitymacja szkolna wydawana jest na pisemny wniosek skierowany do dyrektora
szkoty.

mLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

Duplikaty e-legitymacji oraz $wiadectw szkolnych wydawane s na pisemny wniosek
skierowany do dyrektora szkoty.

Duplikaty e-legitymacji oraz $wiadectw szkolnych wydawane sg odplatnie.

Wydany duplikat ma moc oryginatu i moze zosta¢ wydany ponownie na wniosek

zainteresowanego.

Il Zasady wydawania mLegitymacji.

1.

Szkota wydajac e-legitymacje szkolng moze wyda¢ dodatkowo mLegitymacje szkolna,
ktora stanowi dokument elektroniczny, przechowywany 1 prezentowany przy uzyciu
odpowiedniego oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.
mLegitymacja moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.
mlLegitymacja wydawana jest na pisemny wniosek pelnoletniego ucznia lub
rodzica/opiekuna prawnego niepetnoletniego ucznia. Do wniosku nalezy dotgczy¢
zdjecie papierowe lub w formie pliku jpg, png.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu mLegitymacji stanowi zatgcznik nr 1 do Procedur,
ktory mozliwy jest do odebrania w sekretariacie szkoly lub do pobrania na stronie

internetowej szkoly: www.zss-siemianowice.pl — zakladka DOKUMNETY.

mLegitymacja szkolna wydawana jest w przypadku:

- potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej lub e-legitymacji,



- stwierdzenia w niej bledow lub omylek,
- zmiany imienia lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sgdowego.

6. mLegitymacja jest wazna w okresie wydanej odpowiednio uczniowi
e-legitymacji szkolne;.

7. Szkola moze uniewazni¢ mLegitymacje w trakcie roku szkolnego:

- na wniosek rodzicow/opiekunow prawnych lub petnoletniego ucznia,
w szczegolnosci w przypadku utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym byta
przechowywana mLegitymacja.
- w przypadku zmiany imienia lub nazwiska ucznia,
- z urzgdu, w przypadku utraty waznosci wydanej e-legitymacji szkolnej lub
przejscia ucznia do innej szkoty.

8. mLegitymacja jest wazna do konca okresu zakonczenia nauki ucznia w danej
szkole.

9. Aby skorzysta¢ z ustugi mLegitymacja szkolna nalezy pobra¢ aplikacj¢ mobilng
mObywatel. mLegitymacja jest czgscig aplikacji opracowanej przez Ministrestwo
Cyfryzacji. Aplikacja pozwala pobra¢ mLegitymacje na urzadzenie mobilne na
podstawie danych autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

10. Wydany dokument mLegitymacji szkolnej uwzglednia si¢ w Rejestrze wydanych
mLegitymacji szkolnych. Uczen potwierdza odbior dokumentu wlasnorecznym

podpisem oraz datg odbioru.

Il Zasady wydawania e-legitymacji i duplikatow e-legitymacji szkolnej.

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest dziecku nieodplatnie przy przyjeciu do
szkoty.

2. Oplata za e-legitymacje nie jest rowniez pobierana w przypadku dokonania
sprostowania bigdnego wpisu lub zmiany nazwiska.

3. W przypadku zmiany nazwiska na e-legitymacji do wniosku nalezy dotaczy¢ dokument
potwierdzajagcy zmiang danych osobowych oraz dotychczas obowigzujaca
e-legitymacje szkolng.

4. Duplikat e-legitymacji szkolne; wydawany jest gdy oryginal- ulegt zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy na pisemny wniosek petnoletniego ucznia lub rodzica ucznia.
We wniosku nalezy uwzgledni¢ powod ubiegania si¢ o duplikat e-legitymacii szkolne;j.

5. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej oraz zdjecie

e-legitymacyjne papierowe lub w formie pliku jpg, png.



6. Wz6r wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji stanowi zatacznik nr 2 do Procedur,
ktory mozliwy jest do odebrania w sekretariacie szkoly lub do pobrania na stronie

internetowej szkoty: www zss-siemianowice pl — zakladka DOKUMNETY.

7. Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej pobierana jest oplata w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

8. Opfatg nalezy uisci¢ na konto bankowe:

9. Zespol Szkél Sportowych w Siemianowicach Slaskich
ING BANK SLASKI nr konta 43 1050 1357 1000 0022 6723 7234 z dopiskiem
(duplikat e-legitymacji szkolnej, imi¢ i nazwisko ucznia, klasa).

10. Termin wydania duplikatu e-legitymacji wynosi do 14 dni.

11. Wydany dokument e-legitymacji szkolnej uwzglednia si¢ w Rejestrze wydanych
e-legitymacji szkolnych. Uczen potwierdza odbiér dokumentu wilasnorecznym
podpisem oraz datg odbioru.

12. W przypadku odnalezienia zagubionego oryginatu e-legitymaciji szkolnej nalezy

dostarczy¢ dokument do sekretariatu szkoty.

IV Zasady wydawania duplikatéw $§wiadectw szkolnych

I.- W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa,
w ktorym nalezy uwzgledni¢ przyczyne ubiegania sie o dokument oraz okregli¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
- rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod wniesienia oplaty skarbowej za wydanie duplikatu
swiadectwa.

3. Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego/ukonczenia szkoly stanowi
zatacznik nr 3 do Procedur, ktory mozliwy jest do odebrania w sekretariacie szkoly lub
do pobrania na stronie internetowej szkoly: www zss-siemianowice pl — zaktadka
DOKUMNETY.

4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego/ $wiadectwa ukonczenia szkoly pobiera

si¢ oplatg w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu
tj. 26,00 zt. '

5. Oplat¢ nalezy uisci¢ na konto bankowe:

6. Zespol Szkol Sportowych w Siemianowicach Slaskich
ING BANK SLASKI nr konta 43 1050 1357 1000 0022 6723 7234 z dopiskiem
(duplikat $wiadectwa szkolnego/$wiadectwa ukonczenia szkoly, imie i nazwisko,
klasa).



7. Termin wydania duplikatu wynosi do 14 dni, jezeli przedltozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia duplikatu znajduje
si¢ w szkole.

8. Wydany dokument wpisuje si¢ do Rejestru wydanych duplikatow $wiadectw. Rodzic
ucznia lub pelnoletni absolwent potwierdza odbiér duplikatu $wiadectwa
wlasnorgeznych podpisem oraz wpisuje datg odbioru. Przy odbiorze dokumentu nalezy
okaza¢ do wgladu dokument potwierdzajacy tozsamoé¢ osoby wnioskujacej o duplikat.

9. W szezegolnych przypadkach duplikat $wiadectwa wysylany jest droga pocztowa na
wskazany adres .

10. Jezeli szkota nie jest w posiadaniu dokumentacji przebiegu nauczania, albo nie jest ona
wystarczajaca do sporzadzenia duplikatu $wiadectwa, dyrektor szkolty wydaje

zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu jest niemozliwe.

Siemianowice Slaskie, dnia 30.08.2024 r.

Zesp6i Szkot Sportowych
w Slemiapowicach Slgskieh




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15 .ZSSP0.2024
Dyrektora Zespotu Szkét Sportowych
w Siemianowicach Slaskich z dnia 30.08.2024 r.

Miejscowosé, data
(imie i nazwisko rodzicéw/opiekunéw prawnych)
(imig i nazwisko ucznia, klasa)
(data i miejsce urodzenia ucznia)
(adres zamieszkania ucznia)
Dyrektor

Zespotu Szkét Sportowych

w Siemianowicach $laskich

WNIOSEK O WYDANIE mLEGITYMAC)I SZKOLNE]J

Zwracam sig z prosbha o wydanie mLegitymacji szkolnej mojemu dziecku

. s e 1A POAStawie wydanej e-legitymacii:
(imie i nazwisko dziecka, klasa)

- PESEL ucznia -

- nr wydanej e-legitymacji —

- data wydanej e-legitymacji -

Jednoczesnie oswiadczam, ze w przypadku utraty mLegitymaciji szkolnej na skutek uszkodzen,
niepoprawnego dziatania lub utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego
dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym byta przechowywana mLegitymacja szkolna to

natychmiast powiadomie o tym fakcie szkote.

(czytelny podpis rodzica, opiekuna prawnego)

Zatgczniki:

1. 1 aktualne zdjecie legitymacyijne.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 15 .ZSSP0.2024
Dyrektora Zespotu Szkét Sportowych
w Siemianowicach Slgskich z dnia 30.08.2024 r.

Miescowost, data
(imig i nazwisko rodzicéw/opiekunéw prawnych)
(imie i nazwisko ucznia)
(data i miejsce urodzenia ucznia)
(adres zamieszkania ucznia)

(PESEL, klasa)

Dyrektor
Zespotu Szkét Sportowych

w Siemianowicach Slaskich

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU E-LEGITYMAC)I SZKOLNE)J

Zwracam sie z prosha o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolne;j.

Oryginat legitymacji SZKOINE] UIEEL .......coove.eeeees ettt s sttt sae et s et ses sae s sesseseseens sensnas
(podac okolicznosci np. zagubienie, zniszczenie)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci moc waznos¢
oryginatu dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do
sekretariatu szkoty.

(czytelny podpis rodzica, opiekuna prawnego
Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optfaty za duplikat.
2. 1 aktualne zdjecie legitymacyjne.

Opfata za wydany dokument wynosi: 9,00 zi.

Nr konta, na ktére nalezy dokonac oplaty: Zespot Szkot Sportowych w Siemianowicach Slgskich

ING Bank Slgski 43 1050 1357 1000 0022 6723 7234 z dopiskiem (duplikat e-legitymacji szkolnej, imie i nazwisko ucznia,
klasa).



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 15 .ZSSP0.2024
Dyrektora Zespotu Szkét Sportowych
w Siemianowicach Slaskich z dnia 30.08.2024 r.

Miejscowost, data

(imig | nazwisko uczniafabsolwenta)
{detatmisjsce urodzenia ucznisfabsolventa) .
(adres zamieszkania ucaniafabsolwanta)
(PESELkIasa)
(rok, w ktrym otrzymano éwiadectwo promocyine
/ ukoniczenia szkoty)

Dyrektor

Zespotu Szkot Sportowych

w Siemianowicach $laskich

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Zwracam sig z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa: promocyjnego/ ukoriczenia szkoty*
Oryginat SWIBAECIWE UIEEY ............ovuvereeeecer et eeeees e eesses e s ses s s ees s ees e eee e e e oo
(podac okolicznosci np. zagubienie, zniszczenie)
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci moc waznosé
oryginatu dokumentu.

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzica, opiekuna prawnego/absolwenta)

Zatgczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty za duplikat.

Opfata za wydany dokument wynosi: 26,00 z1.
Nr konta, na ktdre naleiy dokonaé oplaty: Zespdl Szkét Sportowych w Siemianowicach Slgskich
ING Bank Slgski 43 1050 1357 1000 0022 6723 7234 z dopiskiem (duplikat swiadectwa, imig i nazwisko ucznia, klasa).



KLAUZULA INFORMACYJNA — RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO), obowigzujgcego od 25 maja 2018 r., informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkot Sportowych w Siemianowicach
$laskich, ul. Mikotaja 3, 41-106 Siemianowice Slaskie. Kontakt z administratorem jest mozliwy takie
za pomocg adresu mailowego: sekretariat@zss-siemianowice.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem
jest mozliwy za pomocg adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu wydania duplikatu swiadectwa na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO- realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, wynikajaca z ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow.

4. Odbiorcami danych osobowych moga byc organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce
zadania publiczne lub dziatajgcych na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, inne podmioty, ktore na
podstawie stosownych uméw podpisanych z administratorem przetwarzajg jego dane osobowe,
podmioty realizujgce zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy,
bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt. 3. W przypadkach, w ktérych wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - przez czas okreslony w tych przepisach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych,

7. Ma Pani/Pan prawo igdania od Administratora dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich
pierwszej kopii, do sprostowania (poprawiania) swoich danych, do usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz art. 18 RODO, do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO, do przenoszenia danych,
zgodnie z art. 20 RODO, do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyiej nalezy
skontaktowac sie z Administratorem lub z Inspektorem Ochrony Danych.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

10. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami jest obligatoryjne.
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak wydania duplikatu swiadectwa.

11. Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.



